Zatacznik do Uchwaty nr 15/2023/2024 Rady Programowej Wydziatu Architektury Wnetrz
zdn. 22.02.2024 r.

Regulamin wewnetrzny
na Wydziale Architektury Wnetrz

§1

. Prowadzacy zajecia dydaktyczne na Wydziale Architektury Wnetrz sg zobowiazani
do systematycznego wypetniania danych dotyczacych prowadzonych zaje¢
w systemie Akademus, w szczeg6lnosci maja obowigzek wpisywania do systemu
elektronicznego ocen z egzamindw i zaliczers w terminie 7 dni od daty wystawienia.

. Promotor dyplomowej pracy praktycznej (w tym opisu dzieta), promotor dyplomowe;
pracy teoretycznej, prowadzacy aneks do dyplomu oraz prowadzacy portfolio, ktore
bedzie przedstawiane na obronie, maja obowigzek sprawdzi¢ i ocenié prace studenta
w takim terminie, aby miat on na 3 tygodnie przed obrong magisterska oraz na 3
tygodnie przed obrong licencjacka wpisane oceny za powyzsze opracowania —
w systemie Akademus.

. Niedopetnienie powyzszych obowiazkow jest przestanka do wszczecia przez
Dziekana postepowania dyscyplinarnego.

§ 2

. Zasady uznawania i przepisywania ocen uzyskanych na Wydziale Architektury
Whnetrz okresla ,Regulamin uznawania i przepisywania ocen z przedmiotéw objetych
programem studiow na Wydziale Architektury Wnetrz”.

§3

Prowadzacy zajecia dydaktyczne, ktéry z réznych powodéw nie moze byé obecny na
zajeciach, powinien zapewni¢ zastepstwo badz dokonaé zamiany godzin zajeé¢
z innym prowadzacym zajecia dydaktyczne, w porozumieniu z Prodziekanem (na
studiach niestacjonarnych — Petnomocnikiem do spraw studiéow niestacjonarnych).

. Jesli zastepstwo lub zamiana sg niemozliwe i konieczne jest odwotanie zajec,
dydaktyk ma obowigzek poinformowac¢ dziekanat i Prodziekana (na studiach
niestacjonarnych — Petnomocnika do spraw studiéw niestacjonarnych), a droga
mailowa rowniez studentéw, wskazujac im sposob i termin odpracowania zajeg.

§4

. Propozycje tematu dyplomowej pracy licencjackiej oraz tematéw dyplomowej pracy
magisterskiej zatwierdzaja Wydziatowe Komisje ds. Tematéw Dyplomowych,
powotane przez Prodziekana, odrebnie dla wiasciwych stopni oraz odrebnie dla
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.



2. Przewidziane sa dwa tryby postepowania przy zgtaszaniu tematow prac
dyplomowych:

|. zgloszenie odbywa sie przez ustalenie z Promotorem, a nastepnie ztozenie w
Dziekanacie formularza Zgtoszenia w ustalonym i podanym przez Prodziekana

terminie

Il. zgtoszenie poprzez wypetnienie formularza Zgtoszenia i przedstawienie tematu
powotanej Komisji

» Komisja za zgoda Dziekana moze odby¢ sie w trybie stacjonarnym lub online.
W skitad komisji wchodza: Dziekan, Prodziekan i wyktadowcy zgtoszeni przez
studentéw przedstawiajacych swoje zgtoszenia jako promotorzy. Prodziekan moze
powotaé rowniez innych pracownikoéw Wydziatu do sktadu komisji. Wyinagana jest
obecnos$¢ co najmniej potowy cztonkéw komisji.

e Student zgtaszajacy temat pracy jest obowigzany wypetni¢ formularz
Zgtoszenia, dostepny na stronie internetowej Wydziatu.

e Termin posiedzenia komisji ogtasza Prodziekan na tydzien przed spotkaniem
Komisji.

o Komisja rozstrzyga o zatwierdzeniu proponowanego przez studenta tematu na
posiedzeniu tajnym, niezwtocznie po prezentacji tematu przez studenta. Temat
moze by¢ zatwierdzony przez aklamacje lub w drodze gtosowania jawnego,
rozstrzygnietego zwykta wiekszoscig gtosow.

e Student, ktory nie stawi sie na posiedzenie komisji, powinien w podaniu
skierowanym do Prodziekana, w ciagu tygodnia od posiedzenia Komisji,
udokumentowaé zaistniata okoliczno$¢ uniemozliwiajaca uczestnictwo oraz
zadeklarowaé podejécie do zgtoszenia tematu w pdzniejszym terminie.
Nieztozenie podania moze powodowac wszczecie postepowania w sprawie
skreslenia z listy studentow.

e Student, o ktéorym mowa w p. 5, oraz student, ktérego zgtoszenie zostanie
odrzucone, zgtasza temat w terminie kolejnego posiedzenia komisji,
wyznaczonym po uptywie co najmniej dwoch tygodni od poprzedniego terminu.

» Decyzja Prodziekana posiedzenia komisji moga odbywac sie w trybie online.

O sposobie zgtaszania tematéw prac dyplomowych decyduje Dziekan i Rada

Programowa. Studenci po decyzji Dziekana i Rady Programowej zostang natychmiast

poinformowani o terminie i sposobie sktadania Zgtoszen.

3. Zmiana osoby promotora w trakcie opracowywania pracy dyplomowej oraz istotna
zmiana tematu pracy wymagaja decyzji Prodziekana, ktory moze zasiegnac opinii
Rady Programowej. W ww. przypadkach konieczne jest ztozenie podania do
Prodziekana.

4. Podstawowa — czyli projektowa — cze$¢ pracy magisterskiej student wykonuje pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego, posiadajacego tytut profesora lub stopien



10.

doktora habilitowanego, prowadzacego zajecia w zakresie projektowania. Rada
Programowa wyznacza do kierowania praca magisterska takze innych nauczycieli
akademickich, posiadajgcych stopien co najmniej doktora, prowadzacych zajecia
w zakresie projektowania na Wydziale.

Liste osd6b mogacych petni¢ funkcje promotoréw magisterskich prac projektowych,
opiekundw aneksu oraz recenzentéw opracowuje Prodziekan przed rozpoczeciem
roku akademickiego. Liste wyznaczonych oséb Dziekanat wysyta mailem do
studentéw. Na koniec kazdego roku akademickiego, na ostatniej Radzie Programowej
lista promotoréw jest uaktualniana i stanowi obowiazujgca na nowy rok akademicki.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci wobec braku postepow
w opracowywaniu pracy dyplomowej, promotor ma prawo zrezygnowac
z promowania pracy studenta. Promotor niezwtocznie informuje o tym Prodziekana.

Prodziekan w ciagu dwoch tygodni wyznacza studentowi nowego promotora,
z zachowaniem tematu pracy lub zmiana tematu w trybie opisanym w p. 8.

Temat magisterskiej pracy teoretycznej powinien mie¢ zwigzek z tematem pracy
projektowej.

Obrony licencjackich i magisterskich prac dyplomowych dla oséb, ktére koncza studia
z koncem semestru letniego, odbywajg sie :

a. w pierwszym terminie - najwczesniej tydzien po zakonczeniu zaje¢ semestru
letniego, a nie pdzniej niz ostatni tydzien czerwca.

b. w drugim terminie - we wrzesniu.

c. trzeci termin obron wyznaczany jest na wniosek Promotora, za zgoda
Prodziekana lub Rady Programowej, indywidualnie - w styczniu lub lutym
kolejnego roku kalendarzowego.

Obrony licencjackich i magisterskich prac dyplomowych dla oséb, ktére koncza studia
z koncem semestru zimowego, odbywaja sie:

a. w pierwszym terminie - najwczesniej tydzien po zakonczeniu zaje¢ semestru
zimowego, a nie pozniej niz ostatni tydzien lutego.

b. w drugim terminie - najwczes$niej tydzien po zakonczeniu zaje¢ semestru
letniego, a nie pdzniej niz ostatni tydzien czerwca.

c. trzeci termin obron wyznaczany jest na wniosek Promotora, za zgoda
Prodziekana lub Rady Programowej indywidualnie - we wrzesniu.

Termin obrony (dzien i godzina) jest zalezny od obowigzujacego na dany rok
harmonogramu Organizacji roku akademickiego i wystawy koncoworocznej, jest
okreslany przez Prodziekana w Harmonogramie obron, ustalanym nie pézniej niz na
tydzien przed pierwszym dniem obron.

§5

. Forma, w jakiej sktadana jest licencjacka praca dyplomowa, to:

1) Dyplom projektowy — na planszach o wielkosci nie wiekszej niz 2 formaty
100/140 cm lub 4 formaty 70/100 cm

2) Prezentacja prac plastycznych z wybranej Pracowni Katedry Ogolnoplastycznej.

3) Opis pracy projektowej wg informacji zawartej na stronie internetowej Wydziatu.



Objeto$¢ opracowania nie powinna przekracza¢ 15 stron znormalizowanego
tekstu uzupetnionego niezbednymi ilustracjami oraz przypisami i bibliografia.
Wopiete musza by¢ plansze pomniejszone do formatu A-3 — cato$¢ dokumentacji
ztozona i spieta w formacie A-4 + zapis elektroniczny cato$ci opracowania (w tym
plastycznych prac z Katedry Ogoélnoplastycznej i portfolio) w formie plikow
JPG/pdf wraz z opisem poszczegolnych prac.

4) Portfolio (z catego toku studiow).

5) W ramach dyplomu (czesci projektowej) obowiazuje opracowanie (rysunkowe)
detalu — po konsultacji z promotorem i wyktadowca z zespotu prowadzacego
konsultacje z opracowan technicznych. Rysunek detalu moze by¢ na planszach
lub w opisie.

6) Nalezy na planszach projektu i w opisie podac zrodta wykorzystanych ilustracii.

7) Wszystkie czesci pracy dyplomowej muszg by¢ opracowane w jezyku polskim.

. Dopuszczenie do obrony licencjackiej wymaga zachowania ustalonych przez

Prodziekana terminéw oraz zapiséw Regulaminu studiéw. Terminy poszczegoinych

etapéw przygotowan do obrony pracy dyplomowe] publikowane sg na stronie

internetowej Wydziatu.

. Student sktada w dziekanacie wydrukowany w 1 egz. opis pracy projektowej, wg

specyfikacji w p. 1 (z pomniejszonymi planszami i zapisem elektronicznym catosci).

. Student ma obowigzek zapoznac¢ sie z procedurg przystapienia do obrony pracy

i wypetnienia innych obowiazkéw wynikajacych z zakonczenia studiow, umieszczong

na stronie waw.asp.waw.pl > studenci > dyplomy internetowej Wydziatu lub/i

przestang mailem na adres studenta. Student jest zobowiazany, w terminie do 2

tygodni przed planowang obrona, do zaprezentowania recenzentowi dokumentacji

czesci praktycznej i teoretycznej pracy dyplomowej, o ile recenzent przekaze
dyplomantowi taka potrzebe.

. Szczegbtowy przebieg egzaminu licencjackiego — egzamin dyplomowy obejmuije:

1) prezentacje i oméwienie przez dyplomanta wszystkich czesci pracy dyplomowe;j,

2) wygtoszenie recenzji,

3) obrone przez dyplomanta catosci pracy dyplomowej, na ktorg sktadajg sie m.in.
odpowiedzi na co najmniej trzy pytania zadane przez komisje dyplomowa,

4) dyskusje, w ktorej udziat moze wzia¢ kazdy obecny na obronie, o ile
przewodniczgcy komisji uzna jej przeprowadzenie za witasciwe.

. W sktad komisji dyplomowej wchodzi przynajmniej dwéch nauczycieli akademickich

ze stopniem przynajmniej doktora, oraz inne osoby wymienione w Regulaminie

Studiow.

. Zasady egzaminu licencjackiego:

1) egzamin odbywa sie w jezyku polskim,

2) student odpowiada na pytania bezposrednio po ich zadaniu przez cztonka
komisji,

3) egzamin ma forme obrony publiczne;.

. W wyjatkowych przypadkach mozliwa jest obrona dyplomu w trybie online. W trakcie

obrony w takiej formie student dokonuje prezentacji dyplomu w sposob zdalny.

Decyzje o przeprowadzeniu obrony w takim trybie podejmuje Dziekan.



9. Przesuniecie egzaminu licencjackiego na drugi termin moze by¢ dokonane na
pisemny wniosek studenta, skierowany do Prodziekana, uzasadniony powaznymi
przyczynami. Zgoda na drugi termin nie oznacza przyznania wiekszej iloéci czasu na
przygotowanie pracy projektowej. Proces projektowy poszczegoélnych elementow
dokumentacji dyplomowej musi by¢ zakonczony, a drugi termin oznacza tylko
i wylagcznie samg obrone W szczegolnych przypadkach wniosek moze byé
przestany poczta elektroniczng, z obowiazkiem dostarczenia oryginatu poczta
tradycyjna lub osobiscie w terminie 7 dni od przestania maila. Ostateczny termin
sktadania wnioskow mija dwa tygodnie przed pierwszym dniem planowanych
obron. Jeden miesigc przed zakonczeniem zaje¢ w semestrze Prodziekan wyznacza
I podaje do wiadomosci na stronie internetowej Wydziatu powyzszy termin.

10. Student mailem przesyta do Dziekanatu rysunki, fotografie i teksty, ilustrujace stopien
Zzaawansowania pracy projektowej oraz prac plastycznych na dzien ztozenia wniosku
opisanego w p. 9 oraz jest zobowigzany do zaliczenia wszystkich przedmiotéw
ostatniego semestru studiow do dnia ztozenia wniosku.

11.Whniosek rozpatruje komisja, ktéra powotuje i ktérej przewodniczy Dziekan.
W przypadku gdy promotorem jest Dziekan, komisji przewodniczy Prodziekan.
Komisja moze obradowac w trybie online i moze wezwac studenta do stawiennictwa.

12. W stosunku do studenta, ktéry nie umiesci dokumentacji opisanej w p. 10, lub/i bez
usprawiedliwienia nie stawi sie na obrady komisji, lub/i nie uzyska zgody komisji na
przeniesienie egzaminu z pierwszego terminu na drugi termin, Prodziekan wydaje
decyzje o skresleniu z listy studentow.

13.Zasady opisane w §6, ust.: 10, 11, 12 majg zastosowanie réwniez w przypadku
wniosku promotora pracy o wyznaczenie trzeciego terminu egzaminu.

§6

1. Forma, w jakiej sktadana jest magisterska praca dyplomowa, to:

1) Dyplom projektowy — na sztywnych planszach o wielkosci nie wiekszej niz 3
formaty 100/140 cm lub 6 formatéw 70/100 cm, oraz makieta projektu lub prototyp
(w przypadku projektu mebla) lub wizualizacje.

2) Aneks -z prac plastycznych z wybranej Pracowni Katedry OgéInoplastycznej lub
aneks projektowy w wybranej pracowni specjalistycznej. Aneks moze by¢
zrealizowany w pracowni kierunkowej — powinien by¢ wowczas zwigzany
z tematem pracy dyplomowe;.

3) Opis pracy projektowej — opis podjetych dziatan, efektow plastycznych,
rozwigzan technicznych i materiatowych, opis o$wietlenia. Objeto$¢ opracowania
nie powinna przekracza¢ 15 stron znormalizowanego tekstu uzupetnionego
niezbednymi ilustracjami oraz przypisami i bibliografig. Wpiete musza by¢
pomniejszone plansze do formatu A-3 — cato$¢ dokumentacji ztozona i spieta
w formacie A-4 + zapis elektroniczny cato$ci opracowania (w tym aneksu, takze
jesli jest wykonywany w Katedrze Ogélnoplastycznej, oraz portfolio) — w formie
plikéw JPG/pdf wraz z opisem poszczegoélnych prac.

4) Praca teoretyczna, ktérej zawarto$¢ merytoryczna (zakres opracowania,
charakter pracy, bibliografia) ustalane sa indywidualnie przez promotora pracy, z
zatgcznikami  opisanymi w Regulaminie Studiéw. Na stronie tytutowej



teoretycznej pracy dyplomowej powinny znalez¢ sie co najmniej nastepujace
elementy: logo ASP, nazwa Uczelni i Wydziatu, imie i nazwisko studenta, nr
albumu, tytut pracy, imie i nazwisko oraz stopnie i tytuty naukowe promotora
teoretycznej pracy dyplomowej, data opracowania.

5) Portfolio (z catego toku studiow).

6) W ramach dyplomu (czesci projektowej) obowigzuje opracowanie (rysunkowe)
detalu — po konsultacji z promotorem i wyktadowca z zespotu prowadzacego
konsultacje z opracowan technicznych w pracowni dyplomujacej. Rysunek detalu
moze by¢ na planszach lub w opisie.

7) Na planszach projektu i w opisie nalezy podac zrodta wykorzystanych ilustracji.

8) Wszystkie czesci pracy dyplomowej musza by¢ opracowane w jezyku polskim.

. Dopuszczenie do obrony wymaga zachowania ustalonych przez Prodziekana

terminébw oraz zapiséw Regulaminu studiéw. Terminy poszczegélny etapow

przygotowan do obrony pracy dyplomowej publikowane sg na stronie internetowej

Wydziatu.

. Student skiada w dziekanacie: wydruk 1 egzemplarza opisu pracy projektowej, wg

specyfikacji opisanej w § 6, ust. 1, pkt 3 (z pomniejszonymi planszami i zapisem

elektronicznym catosci) oraz wydruk 1 egzemplarza pracy teoretycznej

przygotowanej wg § 6, ust. 1, pkt 4.

. Student ma obowiazek zapoznac sie z procedura przystapienia do obrony pracy

i wypetnienia innych obowigzkéw, wynikajacych z zakonczenia studiow, umieszczona

na stronie internetowej Wydziatu lub/i przestana mailem na adres studenta.

. Student jest zobowigzany, w terminie do 10 dni przed planowang obrong, do

zaprezentowania recenzentowi oryginatu czesci praktycznej i teoretycznej pracy

dyplomowej, o ile recenzent przekaze dyplomantowi taka potrzebe.

. Szczegétowy przebieg egzaminu magisterskiego — egzamin dyplomowy obejmuije:

1) prezentacje i oméwienie przez dyplomanta wszystkich czesci pracy dyplomowe;,

2) wygloszenie recenzji — obejmujacej czes¢ praktyczng, czesc teoretyczng oraz
aneks,

3) wygtoszenie opinii 0 pracy teoretycznej przez jej promotora,

4) obrone przez dyplomanta cato$ci pracy dyplomowej, na ktorg sktadajg sie m.in.
odpowiedzi na co najmniej trzy pytania zadane przez komisje dyplomowa,

5) dyskusje, w ktorej udziat moze wzia¢ kazdy obecny na obronie, o ile
przewodniczacy komisji uzna jej przeprowadzenie za wiasciwe.

. W sktad komisji dyplomowej wchodzi przynajmniej dwoch nauczycieli akademickich

z tytutem profesora lub stopniem doktora habilitowanego, oraz inne osoby

wymienione w Regulaminie Studiow.

. Zasady egzaminu magisterskiego:

1) egzamin odbywa sie w jezyku polskim,

2) student odpowiada na pytania bezposrednio po ich zadaniu przez cztonka
komisji,

3) egzamin ma forme obrony publiczne;.

. W wyjatkowych przypadkach mozliwa jest obrona dyplomu w trybie online. W trakcie

obrony w takiej formie student dokonuje prezentacji dyplomu w sposob zdalny.

Decyzje o przeprowadzeniu obrony w takim trybie podejmuje Dziekan.



10.Przesunigcie egzaminu magisterskiego na drugi termin moze by¢ dokonane na

K

pisemny wniosek studenta, skierowany do Prodziekana, uzasadniony powaznymi
przyczynami. Zgoda na drugi termin nie oznacza przyznania wigkszej ilosci czasu na
przygotowanie pracy dyplomowej. Proces projektowy poszczegdlnych elementow
dokumentacji dyplomowej musi by¢ zakonczony, a drugi termin oznacza tylko
i wylgcznie samg obrone W szczegolnych przypadkach wniosek moze by¢
przestany poczta elekironiczng, z obowiazkiem dostarczenia oryginatu poczta
tradycyjng lub osobiscie w terminie 7 dni od przestania maila. Ostateczny termin
sktadania wnioskow mija dwa tygodnie przed pierwszym dniem planowanych obron.
Jeden miesigc przed zakonczeniem zaje¢ w semestrze Prodziekan wyznacza
I podaje do wiadomosci na stronie internetowej Wydziatu powyzszy termin.

Student mailem przesyta do Dziekanatu rysunki, fotografie i teksty, ilustrujace stopien
zaawansowania pracy projektowej, teoretycznej oraz aneksu na dzien zlozenia
wniosku oraz jest zobowigzany do zaliczenia wszystkich przedmiotéw ostatniego
semestru studiow do dnia ztozenia wniosku.

12.Whniosek rozpatruje komisja, ktéra powotuje i ktorej przewodniczy Dziekan.

W przypadku gdy promotorem jest Dziekan, komisji przewodniczy Prodziekan.
Komisja moze obradowac w trybie online i moze wezwac studenta do stawiennictwa.

13.W stosunku do studenta, ktory bez usprawiedliwienia nie stawi sie na obrady komisji

lub nie uzyska zgody komisji na przeniesienie egzaminu z pierwszego terminu na
drugi termin, Prodziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy studentéw.

14.Zasady opisane w §6, ust.: 11, 12, 13, majg zastosowanie réwniez w przypadku

wniosku promotora pracy o wyznaczenie trzeciego terminu egzaminu.
§7

Student ma prawo do zgtoszenia sie do dowolnej pracowni malarstwa, rzezby,
rysunku oraz pracowni projektowej, w ramach w okreslonego w ustalonej obsadzie
dydaktycznej wyboru przedmiotéw i prowadzacych. Zapisy do pracowni wolnego
wyboru odbywajg sie przez system Akademus, zgodnie z informacja podana przez
Prodziekana nie pozniej niz tydzien przed rozpoczeciem zajeé.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania wysokiej jakosci ksztatcenia
w poszczegolnych pracowniach grupy studentéw powinny byé o zblizonej
liczebnosci, zgodnie z zasada réwnomiernego podziatu.

W przypadku gdy chetnych do zapisu do pracowni jest wiecej niz wynosi liczba miejsc
wynikajaca z zasady réwnomiernego podziatu, prowadzacy pracownie akceptuje
w Akademusie zgtoszenia osob, ktore spetnig w najwiekszym stopniu ustalone przez
prowadzacego kryteria.

Kryteria te powinny by¢ obiektywne, musza zostac przedstawione studentom i moga
obejmowac takie aspekty, jak: portfolio dotychczasowych prac, $rednia ocen
z dotychczasowego przebiegu studiow, ocena wczesniejszej wspobipracy
z prowadzacym (jesli dotyczy).

§8

Ostateczny termin skfadania podan o wydtuzenie sesji mija dwa tygodnie przed
zakonczeniem zaje¢ w semestrze.



2. Zalecane jest, aby student, ktéry mierzy sie z dtugotrwatymi problemami zdrowotnymi
lub osobistymi, mogacymi wptyna¢ na terminowos$¢ studiowania, w szczegolnosci
moga skutkowaé koniecznoscia wydtuzenia sesji, poinformowat Prodziekana o tych
okolicznosciach nie pézniej niz po uptywie dwoch miesigcy semestru.

§9

1. Student moze ubiegaé sie o przeniesienie na Wydziat Architektury Wnetrz
ASP w Warszawie z innej uczelni.

2. Wzér o wniosku o przeniesienie znajduje sie na stronie internetowej Wydziatu.

3. Whnioskujac o przeniesienie zaje¢ zaliczonych na innej uczelni, student ma
obowigzek dotaczyc:

1) dokumentacje z dotychczasowego przebiegu studiow,

2) portfolio zawierajgce prace projektowe i plastyczne ze wszystkich zrealizowanych
przedmiotéw z wytaczeniem jezykoéw obcych, historii sztuki i innych przedmiotow
teoretycznych.

3) inne dokumenty opisane w Regulaminie Studiow.
§ 10

Student podejmujacy studia na Wydziale Architektury Wnetrz ASP w Warszawie ma
obowiazek zapoznania sie z niniejszym Regulaminem bezposrednio po ztozeniu $lubowania
oraz zobowiazany jest do ztozenia w Dziekanacie podpisanej deklaracji o zapoznaniu sig
z nim.

§ 11

Niniejsze brzmienie Regulaminu obowiazuje od roku akademickiego 2023/2024.



